SO GIAO DUC VA DAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT SO 1 Poc lip -Tw do - Hanh phiic
NGUYEN THI MINH KHAI _
S4: 28/QD-SINTMK Dk Lék, ngay 17 thing 09 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam vi¢e ciia Ban Giam Hi¢u
Truong THPT s6 1 Nguyén Thi Minh Khai
Niam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT SO 1 NGUYEN THI MINH KHAI

Can ctr Luat s6 73/2025/QH15 Luat Nha gido dugce Quéc hoi thong qua
ngay 16 thang 6 nam 2025;

Cén cir chire nang, quyén han cta Hi¢u truong dugc quy dinh trong biéu I¢
truong pho thong ban hanh kém theo Thong tu so 32/2020/TT-BGDDT ngay
15/9/2020 caa B Gido duc va Dao tao;

Can ctr thuc té cong tac ciia Truong THPT s6 1 Nguyén Thi Minh Khai;

Xét dé nghi cta Ban giam hidu Truong THPT s6 1 Nguyén Thi Minh Khai,

QUYET DINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Ban giam hi¢u
truong THPT so6 1 Nguyén Thi Minh Khai ndm hoc 2025-2026.
Diéu 2. Tap thé lanh dao; céc to chic, bd phan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ./.
Noi nhan EUTRUONG
- Chi uy; '
- BGH; 4
- Luu VT. T




S GIAO DUC VA DAO TAO DPAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT SO 1 Déc 1ap -Tu do - Hanh phic
NGUYEN THI MINH KHAI '
Ddk Lak, ngay 17 thang 09 nam 2025

QUY CHE
Lam viéc ctia Ban giam hi¢u truomg THPT S6 1 Nguyén Thi Minh Khai
Nam hoc 2025 — 2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 28 'OD-SIN TMK, ngay 17/09/2025 cua Hi¢u trueong
truong THPT 56 1 Nguyén Thi Minh Khai)

Chuong I: Nhirng qui dmh chung

Diéu 1: Ban Giam hiéu truong THPT s6 1 Nguyén Thi Minh Khai 50m
Hi¢u truong va cac Pho hiéu truong do Giam déc So GDDT tinh DPik Lak ra
quyet dinh bd nhiém. Ban Giam hiéu hoat dong theo Piéu 1é truong trung hoc
pho thong do Bo GD&DT ban hanh.

Piéu 2: Quy ché lam viéc cua Ban Gi4dm hiéu nha truong nham phat huy
quyén lam chu, vai tro to chire lanh dao va lam viéc cua Ban Giam hiéu trong
viéc chi dao cac hoat dong nha truong.

Didu 3: Co ché lam viéc

1. Thyc hién theo ché do thu truong va nguyén tic tap trung dan chu, thiéu
s6 phuc ting da s, cap dudi phuc ting cap trén. Nguoi dung dau t6 chirc, don vi
trong nha truong phai chiu trach nhiém lién déi khi cap dudi cua minh ¢6 hanh vi
vi pham.

2.Tuan thu theo sy phan cong cua Ban Giam hiéu, chu dong, sang tao trién
khai thuc hién nhiém vu dat hiéu qua cao nhat.

3. C6 ké hoach nam, ky, thang va trién khai cu thé hang tuan dé diéu hanh
cdc cong viée duge giao. Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc cua Hiéu truong
xay dng, va Quy ché chi tiéu noi bo phai dugce thong qua trude Hoi nghi cong
nhan vién chirc hang nim; cac ké hoach cong tac cua céc pho Hiéu truong xay
dung phai dugc Hi¢u truong phé duyét hodc phai dugce thong qua hgi nghi can b
chu chot cua don vi.

4. Thuc hién ché d¢ don déc, theo doi, kiém tra thuong xuyén va dot xuit
dam bao danh gia chinh xéc, khach quan, vo tu, tip thé, ca nhan CBGV va hoc
sinh

5.Béo cdo van ban theo yéu cau cua cap trén trong pham vi phan hanh
trach nhiém dugc phan cong.

6. Thuc hién cong tac kiém tra theo quy dinh cua nganh va dia phuong.

Chtr(rng, I1: Nhiém vu va quyén han ciia Hi¢u truong Phan Kim Phugng

Diéu 4: Hiéu truong truong la nguoi chiu trach nhiém to chire, quan 1y,
diéu hanh cac hoat dong va chét lugng gido duc cua nha truong. Chiu trach nhi¢m
trude Phap luat, truge Lanh dao S6 GD&DT Dik Lik, Pang uy xa Tan Tién, Chi
bé vé két qua toan bé hoat dong cua nha truong,




Diéu 5 : Hi¢u truong c6 nhiém vu sau:

1. Xay dung, t6 chirc b may nha truong theo quy dinh tai Diéu 9 Diéu 1¢
Truong
THPT; bé nhiém t6 truong, t pho, ban hanh cac quyét dinh bo tri, phin cong
cong viée trong nha truong;

2. Té chitc xéy dung chién lugce, tam nhin, muyc tiéu, quy hoach phat trién
nha trudong; quy ché to chirc va hoat dong ctia nha truong; ké hoach gido duc
hing ndm cua nha truong va to chire thuc hién;

3. Bao cdo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gidao duc cua nha truong
voi cac cp ¢ thim quyen

4. Thuc hién tuyén dung, quan ly gido vién, nhan vién; ky hop dong lao
dong, tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phan cong
cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tic
khen thuong, ky luat ddi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap ludt;

5. Quan ly hoc sinh va cic hoat dong cua hoc sinh do nha truong to chue;
xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhdn hoc ba, ky xac nhan
hoan thanh chuong trinh THPT, cap gidy chimg nhdn hoan thanh chuong trinh
gido duc phd thong cho hoc sinh trung hoc phd thong (néu c6) va quy ét dinh khen
thuong, ky luat hoc sinh;

6. Quan ly tai chinh va tai san cua nha truong;

7. Thuc hién cic ché do chinh séch ciia Nha nude di véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cua ngudi dimg
dau co so giao duc trong to chire hoat dong ctia nha truong; thuc hién cong tac xa
hot hoa gido duc cua nha truong;

8. Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cude van dong; thuc hién
cong khai d6i véi nha truong va xa hoi theo quy dinh cua phap luat;

9. Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang lyc chuyén mon nghiép vu, ning lue quan ly; duge huong ché do phu
cap wu dai do6i voi nha gido va céc chinh sach uu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh mirc gio day ddi vai hiéu truong;

10. Puoc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu va
huong céac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap ludt. Ky duyét, kiém tra cac
vin ban (céc ké hoach ctia PHT);

11. Xtr ly cac van ban, cong vin chi dao cua phong TCCB, KH-TC.

12. Tham gia day hoat dong, trai nghiém, gido duc dia phuong, dinh hudng
nghé nghiép;

13. Cung voi cac d/c Pho Hi¢u truong chi dao cac Té chuyén mén, giao
vién chu nhiém, T6 hanh chinh - Vin phong, cic ciu lac bd, cac bd phan khac
trong nha truong.

14. Ché do lam viéc, thoi gian lam viéc thuc hién theo Thong tu
05/TT/BGDDT ngay 07/3/2025 cua B¢ GDDT.

Diéu 6: Quyén lgi ciia Hi¢u trudng

Pugc dio tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong céc ché dg, chinh sach theo quy dinh ctia phap ludt.



Chuong I11: Ché dj lam viée, nhi¢m vy va quyén han cia cic pho Hi¢u
truong
l)iéu 7: Nhiém vu ctia Pho Hiéu truong H' Kachia Kbuor
I. Quan ly va chiju trach nhi¢m truéc Hi¢u truong vé cong tac day hoc,
phan cong chuyén mon, cac hoat dong wmo duc cua nha truong; "
2. Tham muu cho Hiéu truong ve cong tac td chire can bd ctia nha truong;
3. Xu ly cac van ban, cong van chi dao cua phong Gido duc Phé thong,
QLCL-CNTT So GD&DT bak Lak;
4. Chi dao truc tiép cac To chuyén mon, gido vién chu nhi¢m, bo phan Vian
thur.
5. Phu trach cong tac chuyén doi sé cua nha truong;
6. Day Ngir van, mot s6 chi dé hoat dong gido duc ngoai gi¢r Ién 16p, trai
nghiém, tu van, hudng nghiép;
7. Nhan cac nhiém vu khac do Hi¢u truong phan cong truc tiép;
8. Ché do lam viéc, thoi gian lam viéc thuc hién theo Thoéng tu
05/TT/BGDDT ngay 07/3/2025 cua B6 GDDT.
Diéu 8: Nhiém vu ciia Phé Hi¢u truéng Nguyén Thi Thu Trang
I. Quan ly va chju trach nhi¢ém truéc Hiéu truong vé cong tac co s Vit
chat, tai san, trang thiét bi, chinh trj tu tuong cuia hoc sinh, cdng tac phap ché, an
ninh trat tu cua nha truong;
2. Xt ly cac van ban, cong van chi dao cua Van phong So GD&DT ?) ‘
Lik; Glup Hiéu truong thue hién cac bao céo theo quy dinh; ey

W 0 z
3. Chi dao thuc hién cong tac kiém dinh chét lugng, tu danh gid ciar nw

truc‘mg,. ’
4. Phu trach cong tac chuyén doi s trong linh vie minh duge giao quaiy;

5. Chi dao truc tiép bo phan thiét bi, thu vién, y té, bao vé, vé sinh, lao
dong;

6. Day Ngir van, mot sé chi dé hoat dong gido duc ngoai gior 1én 16p, trai

nghiém, gido duc dia phuong, 6n hoc sinh gioi;

7. Nhan céac nhiém vu khéac do Hiéu truong phan cong truc tiép;

8. Ché do lam viéc, thoi gian lam viéc thuc hién theo Thong tu
05/TT/BGDDT ngay 07/3/2025 cua B6 GDDT.

Diéu 9: Quyén lgi ciia cac pho Hiéu truong

Pugc dao tao nang cao trinh do; boi dudng chuyén mén, nghiép vu va
hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh caa phép luat.

Diéu 10: Ché dj thong tin, true bio, hoi hop

I. Hoi y Giam hi¢u mdi tuan 1 lan dé nim bit tinh hinh trong tuan va lén

ké hoach tuan sau (vao sang thu 7).

2. Hop giam hi¢u mdi théng 1 lan (hodc trude khi hop hoi dong).

3. Khi can hiéu truong triéu tap hoi y Giam hi¢u dot xuit dé giai quyél

cong viéc.
4. Khi du cic cudc hop hoidc hdi y, cac dong chi trong BGH phai chuan bi
cac thong tin dé phan anh tinh hinh.




5. Khi duge Hiéu truong uy quven giai quyét cac cong viée, hodc khi duge
cu di Lonf, tac thi sau khi giai quyét xong cac cong viéc, cac pho Hiéu truong
phai bao cio két qua voi chu truong va BGH.

6. Khi 1dp bao cdo vé cac mit cong tac duge phan cong, cac phd Hiéu
truong phai théng nhét véi Hidu truong vé nhimg thong tin trong bao cdo. Bio
cdo gui di phai dugce luu tai vin thu nha truong 01 ban ké ca bao cao bang thu
dién tir)

Piéu 11: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ban Giam hiéu truong THPT s6 1 Nguyén Thi
Minh Khai dugc thong qua tai budi hop ban Giam hi¢u ngay 15 thang 9 nam
2025. Quy ché nay ¢6 hiéu lyc tir ngay ky.

Noi nhdn:
- Cac Pho Hiéu truong (dé thuee hién);
- Luweu VT.




